
Marcela Alejandra Mora Varon 

Geburtsdatum: 25/04/1992  Geburtsort: Bogotá  Staatsangehörigkeit: kolumbianisch  

Geschlecht: weiblich  Telefonnummer: (+57) 3138390305 (Mobiltelefon)  E-Mail-Adresse: 

marce525@hotmail.com  Instagram: mevakme  Facebook: Marcela Mar  

WhatsApp Messenger: +573138390305  

Adresse: Calle 66c # 61-01, 111221, Bogotá, Kolumbien (Privatwohnsitz)  

Gestatten Sie mir, mich kurz vorzustellen: Mein Name ist Marcela Alejandra Mora Varon, ich lebe in Kolumbien in der
Stadt Bogotá, der Hauptstadt des Landes. Ich bin ein Experte für Marketing und Werbung, habe meinen Abschluss an
der Polytechnischen Universität Grancolombiano in Bogotá gemacht, außerdem habe ich ein Diplom in digitaler
Kommunikation und einen Kurs in Microsoft Excel. Ich bin Single, ich habe keine Kinder. Derzeit arbeite ich seit elf
Jahren in einem Privatunternehmen namens Crediestetic S.A in der Stadt Bogotá als Marketing- und Finanzanalyst. Ich
halte mich für einen glücklichen, optimistischen und kreativen Menschen mit guten mündlichen und schriftlichen
Fähigkeiten in meiner Muttersprache. Mein Ziel ist es, die deutsche Sprache für meine berufliche und persönliche
Weiterentwicklung zu erlernen, was eine große Herausforderung darstellt. Ich bin immer bereit, weiter zu lernen.

 

MARKETING UND FINANZANALYST – 03/11/2014 – AKTUELL 

Funktionen/Aufgaben

- Erfahrung im Social-Media-Management und Print-Werbedesign.
- Nutzung des Designprogramms Canva.
- Fähigkeit, innovative Inhalte zu erstellen.
- Teilnahme an Benchmarking-Analysen.
- Teilnahme an SWOT-Analysen für Marktstudien.
- Präsentieren Sie vom Manager angeforderte Berichte.
- Service und Aufmerksamkeit für die Kunden.
- Füllen Sie die Tilgungstabelle aus, um eine detaillierte und chronologische Darstellung der Zahlung der Kreditraten
während der vereinbarten Laufzeit sowie der Salden, Kapitaleinlagen, Zinsen und anderer Konzepte zu erhalten.
- Ich sende Kreditanfragen per E-Mail an Pflichtunternehmen, um die Schuldenfähigkeit jedes Kunden zu überprüfen.
- Ich stelle sicher, dass der Kunde die Antragsunterlagen für jeden kostenlosen Investitionskredit korrekt ausgefüllt hat,
um eine Zahlungsbestätigung an die entsprechende Abteilung auszustellen.
- Erstellung und Übermittlung laufender Inkassokonten an verbundene Unternehmen, damit diese Lohnabzüge
vornehmen können.
- Kostenlose Investitionskredite von insolventen Unternehmen melden und einziehen.
- Elektronische Rechnungsstellung mit der Buchhaltungssoftware Qenta.
- Erstellung einer Kunden- und Lieferantendatenbank.
- Erstellung von Barauslagen und Belegen.
- Überprüfen Sie die Ein- und Ausgänge der monatlichen Banküberweisungen im Kontoauszug.
- Beteiligen Sie sich an der Überprüfung von Informationen aus Datenbanken Dritter, um exogene Informationen zu
konsolidieren.
- Digitalisierung der physischen Dokumentation in Google Drive.
- Cash-Management.

01/01/2016 – 16/09/2020 Bogotá, Kolumbien 
MARKETING UND WERBUNG Institución universitaria Politécnico Grancolombiano 

Website https://www.poli.edu.co/ 

ÜBER MICH 

BERUFSERFAHRUNG

 CREDIESTETIC S.A – BOGOTÁ, KOLUMBIEN

ALLGEMEINE UND BERUFLICHE BILDUNG

mailto:marce525@hotmail.com
https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/redirect-external?url=https://www.instagram.com/mevakme/profilecard/?igsh=MXFtYXVwY2tqYXhvcA==
https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/redirect-external?url=https://www.facebook.com/MarcelAlejandraV?mibextid=ZbWKwL
https://www.poli.edu.co/


16/12/2019 – 31/01/2020 Bogotá, Kolumbien 
DIPLOM IN DIGITALER KOMMUNIKATION Institución universitaria Politécnico Grancolombiano 

Website https://www.poli.edu.co/ 

11/11/2019 – 11/11/2019 Bogotá, Kolumbien 
GRUNDKONZEPTE DES DIGITALEN MARKETINGS Google Garage Digital 

12/04/2019 – 12/04/2019 Bogotá, Kolumbien 
ZERTIFIZIERUNG FÜR DEN VERKAUF DIGITALER WERBUNG Google 

28/09/2015 – 28/09/2015 Bogotá, Kolumbien 
VERWENDUNG DER TOOLS VON MICROSOFT OFFICE 2010: EXCEL El Servicio Nacional de Aprendizaje
Sena 

24/01/2005 – 14/12/2010 Bogotá, Kolumbien 
AKADEMISCHER BACHELOR Bachillerato para adultos colsubsidio 

Muttersprache(n):  SPANISCH 

Weitere Sprache(n):   

VERSTEHEN SPRECHEN SCHREIBEN

Hören Lesen Zusammenhän‐
gendes Sprechen

An Gesprächen
teilnehmen

ENGLISCH A1 A1 A1 A1 A1

DEUTSCH A1 A1 A1 A1 A1

Stufen: A1 und A2: Elementar; B1 und B2: Selbstständig; C1 und C2: Kompetent 

Digital

Sehr guter Umgang mit Social-Media-Kanlen (zB Facebook Instagram Twitter)  WhatsApp  YouTube  social
Media  Digitale Kommunikation  Erstellung digitaler Inhalte  Video Creating and Video Editing  Fotografie &
Bilderarbeitung  Canva (Social Media Grafik)  Bildbearbeitungsprogramme (Canva)  Sehr gute Kenntnisse im MS-
Office (Word, Excel, Powerpoint)  Guter Umgang mit Online Konferenztools, wie Microsoft Teams, Zoom oder Skype 

Andere

Organizational and planning skills  Written and Verbal skills  Kreativität  Good Communication  Teamarbeit 

Was mir am meisten Spaß macht 

In meiner Freizeit reise ich gerne, fotografiere leidenschaftlich gerne, bastle gerne und verbringe auch gerne Zeit zu
Hause, um Filme oder Serien zu schauen. Ich ermutige mich, indem ich von Zeit zu Zeit etwas über persönliche
Entwicklung und Marketing lese. Ich gehe spazieren oder gehe in ein Einkaufszentrum. Ich genieße die Momente des
Lebens, ich bin ein Mensch, der immer mit Berufung und Liebe arbeitet, ich engagiere mich sehr für jeden wichtigen
Aspekt des Lebens, ich bin durch Teamarbeit motiviert und ich mag es, von anderen zu lernen und mein Bestes zu
geben. 

SPRACHKENNTNISSE 

KOMPETENZEN 

HOBBYS UND INTERESSEN 

https://www.poli.edu.co/
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